VIII. AKADEMIAI LEVELTAR

A Levétar 2009-ben tovabb gyarapitotta dlomanyat, folytatta a begyjtott anyag
feldolgozasét és ellétta az MTA Titkérsag és a Doktori Tanacs irattéari feladatait
és alevétari kutatészolgdlatot.

Az iratdllomany novekedése 50,64 ifm volt. Az év végére az iratdllomany
mennyisége elérte a 3158,77 ifm-t. Az atvett jelentésebb irategyittesek: OTKA
Iroda 20,52 ifm, TMB (régi minésitési dossziék) 10,08 ifm, és Visszamindésitett
iratok (régi TUK iratok) 4,08 ifm. Ezeknek az iratoknak a jegyzékeit szamitogé-
pes valtozatban (részben Excel tédblazatban) is megkapta a levéltar, ami az
anyagban valo kutatast jelentésen konnyiti. A hang- és fotogyiijteménylnk az
elmult évben nem gyarapodott.

Az intézetek iratkezel ésének folyamatos ellendrzésére nincs lehetéségiink, de
alkalmanként tanacsot adunk, ill. ellenérzink, és tobbszor adunk ki selejtezési
engedélyt (OTKA Iroda). Az MTA Titkarsagan tobb helyen (Pénziigyi Féosztaly,
Jogi és lgazgatasi Foosztaly, tudomanyos osztdyok) adtunk el6zetes rendezésre
tanécsot és segitettlink a rendezésben.

Az iratrendezés az elmult években kiaakult gyakorlat szerint folyt, elsésor-
ban az Ujonnan beérkezett és a kutatdszolgdlat szamara elévett anyagokban vé-
geztink kozép- és darabszintii rendezést. igy ebben az évben rendeztilk a Tarsa-
dalomtudomanyi Bizottsag (1986-1992) és az |I. Nyelv- és Irodalomtudomanyok
Osztdlya és a VII. Kémiai Tudomanyok Osztalya Ujonnan beérkezett iratait ill.
1240 TMB személyi dossziét ellendriztik és rendeztiink, és ha kellett javitottuk a
kiemelt dossziék kataloguscédulgjat. Folytattuk az €l6z6 években megkezdett
segédletek, adatbézisok készitését, amelyek a kutatd- és ligyfélszolgdlati munkat
segitik. Igy folytattuk a régi gazdasdgi és személyzeti anyagokban eléforduld
neveket bevitelét egy Excel tablazatba (amely a munkaviszony-igazolas kérés
gyorsabb teljesitését teszi |ehetévé) és az akadémikusokra és az intézetekre vo-
natkozo6 anyagok kigytjtését a megfelelé adatbazi sokba.

2009-ben 24 kutatd kért és kapott kutatas engedélyt. A kutatok 170 alka-
lommal 1405 raktari egységnyi anyagot kaptak kézhez és 1991 masolatot készi-
tettlink szamukra, 23 esetben pedig irdsban adtunk vélaszt a kutatoknak. Az
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MTA Titkarsdganak 105 esetben adtunk felvilagositast, vagy kerestiink elé iratot
és készitettiink masolatot. Munkaviszony-igazolashoz 9 esetben kerestiink anya-
got.

Az 6sz folyaman a levélté&r elkészitette a szakmai-ellenérzési nyomvonalat.
(Az ellenérzési nyomvonal a koltségvetés szerv (egyseg) mikodésének, egyes
tevékenysegeinek egymésra épllé ejarasrendjeit egyseges folyamatként mutatja
be, felsorolja a tevékenységek jogi aapjét, felel6sét, ellendrzését, nyomon kove-
tését.)

2009-ben is jart a Levéltarban a szakfelligyel6, az idel ellendrzés témgja az
1999-2007 kozotti szakfelligyeleti jelentések altal feltart hianyossagok kijavitasa
ratett intézkedések megvizsgadsavolt.

43





